
北京大学医学部研究生助管工作介绍

北京大学医学部研究生院研究生助管工作组是为促进研究生综合素质的全

面提高，促进研究生参与医学部行政事务管理，同时给研究生特别是家庭经济

困难的学生提供更多勤工助学机会而成立的专门组织，设立在研究生“三助”

工作办公室下，由研究生会生活部协助管理。

研究生助管工作组的常规职责是协助研究生院及其他职能部门完成事务性

工作、文稿撰写、数据整理与分析、活动策划、摄影摄像、海报制作、微信平

台运营等各种管理工作。聘请助管的部门将根据其工作时间和具体表现给予相

应的岗位津贴。助管分为固定岗位和临时岗位，固定岗位是指持续一个月以上

的长期岗位；临时岗位是指为完成一次或者几次勤工助学任务而临时招募的岗

位。助管的岗位津贴按月结算，对考核优秀的助管还会给予评优等额外奖励。

通过参与助管工作组，研究生普遍反映在个人素质和综合能力上获得了提升。

报名条件：北京大学医学部全日制在读的全体研究生（含硕士、博士研究

生）均可报名，遵循自愿、公开、家庭经济困难学生优先的原则，同时也欢迎

个人素质优秀、能力突出的研究生积极报名。

报名方式：第一步，登录“助管信息系统”，进行相关的个人信息填写及

岗位申请；第二步，扫描下方二维码加入“北医助管工作 QQ 群”，随时接收

助管工作最新信息。

助管信息系统操作流程：（1）登录北京大学医学部平台；（2）选择服务

中心的研究生服务；（3）点击研究生助管，进入我的助管详情页面；（4）进

行个人信息填写、岗位申请、评优申请等操作，具体操作方法详见附件。

快来研究生助管工作组展现你的才华吧！

附件：北京大学医学部研究生助管信息系统操作流程文档（见下页）



研究生助管管理系统

研究生操作手册
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研究生助管管理—研究生

登陆综合服务平台，选择服务中心的研究生服务，点击研究生助管，进入我的助管详

情页面。

我的助管管理，含有四个页签，学生首次进入我的助管，需要维护个人信息，设置可

以申请助管岗位小时数和具体时间分配。设置完成后，当有聘用单位发布了助管岗位后，

可以在岗位申请页签内申请助管岗位。在【聘用历史查看】，可以查看曾申请的岗位及相

关情况。【评优申请】页签，每学年在优秀助管申请开放时间内，若助管工作时间满足学

校规定的审核时长，申请按钮为有效状态，点击【申请】即可进行自荐。

一、岗位申请

岗位申清-聘用流程：

1、 聘用单位发布助管岗位；

2、 研究生可在此页面看到已发布的助管岗位，并且可以进行岗位申请；

3、 聘用单位对研究生的岗位申请进行审核，对合适的申请进行岗位聘用操

作；

4、 被聘用的岗位申请需由研究生进行确认应聘的操作，完成岗位聘用的流

程。



注：聘用单位可以对已确认聘用关系的岗位或研究生进行解聘操作。

在岗位申请页面可以查看到各聘用单位提供的助管岗位，可点击每个岗位卡片上

的【岗位详情】按钮查看该岗位的详细情况。

可点击卡片上的【申请】按钮，进行岗位申请，然后等待聘用单位进一步处理。

卡片的左上角会显示当前申请所处流程节点，例如已申请、已聘用、确认应聘、

已解聘等。

【岗位详情】显示助管岗位招聘详细信息。

【申请】点击，显示岗位详细信息。研究生的联系电话、邮箱均来自于学籍信息，如

果修改电话、邮箱与学籍信息不一致会有提示（此处为了提醒研究生可更新学籍信息

中的联系方式，不影响岗位申请），并输入申请助管岗位理由，保存，申请岗位。进

入岗位申请流程。

二、个人信息维护

维护个人信息，设置可以申请助管岗位小时数和具体时间分配。

填写个人特长、希望申请的岗位类型、可工作时长、具体工作时间信息。如图：



三、聘用历史查看

查询自己曾被聘用过的岗位情况以及薪酬发放等信息。

【详情】点击显示详细信息。

【自定义显示列】可以自定义设置列表展示的内容，以及在右侧通过拖动的方式，调整各

个列的顺序。



四、评优申请

在每学年助管申请开放时间内，可在评优申请页签内进行自荐。若助管工作总时长满

足学校规定的可参与评优时长，申请按钮为有效状态，点击【申请】即可进行自荐评优。

【申请】在申请页面，输入申请优秀助管的理由，不少于 500 字,保存。

申请提交后等待审核。审核流程结束后，显示是否获得当前学年优秀助管。
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