北京大学医学部研究生退学办事流程

在“研究生教育管理系统”中提交“自动退学”异动申请，如实填写各项信息，打印生成《北京大学医学部研究生自动退学审批表》。
本人签字后，分别送交导师、学院（医院）分管教学的院长（书记）签字，加盖公章。
提供本人已经获得的最高学历的毕业证书复印件一份，在毕业证复印件右上角书写父母户口所在地，需写到地级市，直辖市请写到区，用于办理派遣手续。
研究生入学一年以上的同学，提供一寸免冠照片一张，用于办理肄业证书。入学未满一年，无法办理肄业证书。
北京生源的同学，还需提供家庭户口本首页、户口个人页复印件一份。
审批表及其他所有材料交至医学部行政一号楼330进行审批，审批完毕后通知本人取批件，本人持批件及转单（附表1）办理转单手续。转单办理完后交回医学部行政一号楼330即可。

附表1
北京大学医学部研究生退学通知单

姓名：              学号：                院（部）：                 

	学院（部）盖章
	学生公寓管理科
	奖/助学金

（行政一号楼320）

	
	
	计财处

	校医院
	组织部

（党员请带组织关系介绍信）

团委

（团员请带团员证）
	

	
	
	领取报到证

（跃进厅5层）

	信息中心

校园一卡通
	图书馆
	

	
	
	保卫处户籍科

（北京生源、人事档案不转入者不办理此项）


附表2
北京大学医学部研究生自动退学审批表

	院、所：
	
	学号：

	专 业：
	
	导师：
	本人电话：

	人事档案：转入(   不转入(    港澳台学生(    外国留学生(    博士(    硕士(

	姓名
	
	性别
	
	身份证号
	

	家庭详细住址
	父母
	
	电话
	

	
	配偶
	
	电话
	

	入学前工作单位全称
	

	是否参加派遣及

录用单位全称
	

	退

学

原

因
	本人申请退学，已了解《北京大学研究生学籍管理办法》中退学的有关规定，并保证遵守。
本人签字：           年   月   日

	导师意见
	签字：           年   月   日

	单位主管

负责人意见
	签字：              单位公章：           年   月   日

	港澳台办或

留办意见
	签字：              单位公章：           年   月   日

	研究生院

医学部分院
	招生

办公室
	签字：          年   月   日

	
	院领导
	签字：          年   月   日


注：因病退学须附医疗单位证明
